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O Mazara del Vailo

I. C. Borsellino-Ajell

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

ANNO SCOLASTICO 2023/24

Il presente piano delle attivita consiste in una esplicitazione delle linee di intervento definite nel Piano
dell'offerta formativa soprattutto per quanto attiene gli aspetti didattici e organizzativi.
Potra subire variazioni nel corso dell’anno scolastico per esigenze o situazioni imprevedibili.

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

ORDINE DI SCUOLA ORARIO

SCUOLA DELL’INFANZIA ORARIO NORMALE

Dal lunedi a venerdi h 8:00 — 16:00;

ORARIO RIDOTTO

Dal lunedi avenerdi h 8:30 —13:30;

SCUOLA PRIMARIA ORGANIZZAZIONE ORARIA:

27 ORE classi 14-22-3A- Lunedi-martedi-mercoledi-giovedi h
8:10 - 13:40;

Venerdi h 8:10 — 13:10;

29 ORE classe 4" e5MA-AJELLOLunedi -martedi-
mercoledi-giovedi h 8:10 — 14:10;Venerdi h 8:10 — 13:10;

40 ORE CLASSI TEMPO PIENO 8,10-16,10

SC. SECONDARIA DI I° GRADO ORGANIZZAZIONE ORARIA:
36 ORE TUTTE LE CLASSI ARTICOLATE IN 40 TEMPI

Lunedi-mercoledi 8:00- 14:10;
Martedi-giovedi 8:00 -16:25
Venerdi 8:00- 13:20

CALENDARIO SCOLASTICO: ai sensi del D.A. n. 688 del 07/04/2023

Sc. Infanzia Sc. Primaria Sc Sec.1°grado
Inizio delle lezioni 13/09/2023 11-12-13/09/2023 12-13/09/2023
Termine delle lezioni 30/06/2024 08/06/2024 08/06/2024
Chiusura | Quadrimestre 31 GENNAIO 2024



http://www.icborsellinoajellomazara.gov.it/
mailto:tpic844003@pec.istruzione.it

| Chiusura Il Quadrimestre | 30/06/2024 |  07/06/2024 |  07/06/2024 |

CALENDARIO DELLE FESTIVITA’

+ Tutte le domeniche
* 1° Novembre, festa di tutti i Santi
+ 2 Novembre Commemorazione dei Il 1° Maggio, festa del Lavoro
defunti Il 2 Giugno, festa naz. della Repubblica
+ '8 dicembre, Inmacolata Concezione » 1115 giugno Festa del Santo Patrono
+  25Dicembre, Natale
* 26 Dicembre
* 1° Gennaio, Capodanno

I 6 Gennaio, Epifania
Il 25 Aprile annivers. Liberazione

SOSPENSIONE ATTIVITA DIDATTICHE

Vacanze natalizie dal 23/12/2023 al 06/01/2024 inclusi
Vacanze pasquali Dal 28/03/2024  al 02/04/2024 inclusi
Tutti gli ordini di scuola:
Giorni di sospensione deliberati 03-11-2023
dal Consiglio del Consiglio di 26-04-2024

Istituto del 07-09-2023

ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO

Il Piano annuale delle attivita & di importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile
per gli operatori di questo Istituto perché contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere, ma
anche - e soprattutto — perché € un atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni
vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

+ la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell'utenza interna
ed esterna;
il perseguimento dell’'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;
il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;
la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;
il contributo all'instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;
la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

Secondo I'art. 28, comma 4 del CCNL 2006/09, gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in:
«  attivita di insegnamento
«  attivita funzionali alla prestazione di insegnamento

Nella fattispecie, le attivita di insegnamento si svolgono nellambito del calendario scolastico delle lezioni
definite a livello regionale, sono distribuite in non meno di 5 giorni alla settimana e consistono in:



Scuola dell’Infanzia:25 ore settimanali distribuite dal lunedi al venerdi in cinque giornate settimanali con orario
di servizio: Tempo normale 8:00 — 16:00 con turnazione giornaliera 8:00 — 13:00 e 11:00 — 16:00. Tempo ridotto
8:30 - 13:30

Scuola primaria:T.0. 27/29 ore settimanali-T.P. 40 ore settimanali; i docenti prestano 24 ore settimanali
di cui 22 di insegnamento e 2 di programmazione didattica in tempi non coincidenti con I'orario di
lezione, distribuite dal lunedi al venerdi in cinque giornate settimanali. L’ orario di servizio sara cosi articolato:

T.0.27 ORE classi 1*-2*-3*Lunedi-martedi-mercoledi-giovedi h 8:10 — 13:40;

Venerdi h 8:10 - 13:10;

-29 ORE classe 4* e 5* Lunedi -martedi-mercoledi-giovedi h 8:10 — 14:10;

Venerdi h 8:10 - 13:10;

T.P. 40 ORE 8,10 16,10.

La scuola dell’'infanzia effettuera 1 h di programmazione mensile: 1° martedi del mese dalle 16,15 alle
17,15.

L’incontro per la programmazione della S.P. si svolgera nella giornata del martedi dalle ore 15:30 alle 17:30
(2h)

Per il personale docente rientra a tutti gli effetti nell'orario di attivita didattica il tempo impiegato per la vigilanza
e l'assistenza degli alunni durante il servizio mensa o durante il periodo della ricreazione.

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL)

Le attivita funzionali all'insegnamento sono obbligatorie, non comportano retribuzione accessoria e consistono
in ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Esse comprendono
tutte le attivita a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni, I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi e gli incontri con le famiglie.

Adempimenti a carattere individuale:

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) correzione degli elaborati;

c) rapporti individuali con le famiglie.

d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori:

e) incontri plenari con i genitori in via straordinaria convocati dal D.S. su richiesta dei genitori /o dei docenti
interessati.

Adempimenti a carattere collegiale riguardante tutti i docenti:
1) Svolgimento di scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

2) Accoglienza e vigilanza alunni: il docente & tenuto a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni
ed assistere all'uscita degli alunni dalla scuola.

3) Partecipazione Consigli di classe, interclasse, intersezione con un impegno individuale fino a 40 ore
annue.

Sono poi previste attivita funzionali fino a 40 ore annue per:

4) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, compresa I'attivita di programmazione di inizio e
fine anno;

5) Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sul’andamento delle
attivita educative nella scuola dell'infanzia.



Le ore eccedenti le 40 ore di attivita sono retribuite con il Fondo dell’lstituzione scolastica come attivita
aggiuntive di non insegnamento (art. 88, comma 2, lettera d).

Attivita aggiuntive di insegnamento (art. 88, comma 2 lettera b)

Sono previste poi le attivita aggiuntive d'insegnamento le quali consistono nello svolgimento, oltre I'orario
obbligatorio di insegnamento e fino ad un massimo di sei ore settimanali, di interventi didattici volti
all'arricchimento, all'ampliamento ed alla personalizzazione dell'offerta formativa.
Si prevede I'attivazione di diversi Progetti di arricchimento e di ampliamento della qualita dell'offerta formativa,
integrati al curricolo ed extracurricolari, che verranno esplicitati nel PTOF, anche d'intesa con le agenzie
educative extrascolastiche del territorio e/o in riferimento alla programmazione territoriale delle diverse
opportunita/risorse educative da parte dellEnte Locale, da realizzare attraverso attivita aggiuntive
d'insegnamento.

Attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento (art. 88, comma 2 lettera d).

Consistono nello svolgimento di compiti relativi alla progettazione e alla produzione di materiali utili per la
didattica, con particolare riferimento a prodotti informatici e in quelle previste dall’'art. 29, comma 3 lettera a del
CCNL vigente eccedenti le 40 ore annue. Consistono, inoltre, nelle attivita di collaborazione con il Dirigente
scolastico (collaboratori, referenti, responsabili di plesso, etc) nella misura forfetaria stabilita nel contratto di
istituto.



PROSPETTO UTILIZZO DELLE 40 ORE PER ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

ATTIVITA PRELIMINARI

Venerdi 01/09/23

-ore 8,00/10,00 Presa di servizio nuovi docenti S.P.
-ore 10,00/11,00 Presa di servizio nuovi docenti S.S.
-ore 11,00/12,00 Presa di servizio nuovi docenti S.I.

Lunedi04/09/23

-ore 9,30 Collegio dei docentiS.S.1°-S.P.-S.1.
Martedi 05/09/23

-ore 9,00-12,00 Commissioni S.S.1° grado

-ore 9,00 Gruppi di lavoro S.1. e S.P.: Programmazione educativo-didattica e
revisione dei documenti previsti dalla normativa vigente.

-ore 10,00 Formazione: Ambienti innovativi-S.l. e S.P

Mercoledi 06/09/2023

-ore 09,00-12,00 Gruppi di lavoro S.1. e S.P.: Programmazione
educativo-didattica e revisione dei
documenti previsti dalla normativa vigente.

S.S. commissionil® grado

Giovedi 07/09/2023

-ore 09,00-12,00 Gruppi di lavoro S.1./S.P. per la continuazione dei
lavori preliminari

-ore 9,00 Presentazione istanze Funzioni Strumentali

-ore 12,00 Esame istanze Funzioni Strumentali

Venerdi 09/09/2023
-ore 09,00-11,00 Preparazione aule S.1. e S.P. per accoglienza alunni

Dipartimenti S.S.1° grado

-ore 11, 00 Collegio dei docenti




Viene convocato ogniqualvolta il

COLLEGIO DEI DOCENTI

Dirigente Scolastico ne ravvisi la necessita, anche con eventuali

aggiunte ai punti all’o.d.g. menzionati, in base ad esigenze contingenti.
Si prevedono in linea di massima le seguenti convocazioni nel corso del corrente anno scolastico:

GIORNO

0.D.G.

Collegio del 04/09/2023

Avvio anno scolastico

Collegio del 08/09/2023

Attribuzione F.S./assegnazione docenti Nomina tutor docenti neo
assunti, etc.

Collegio del mese di ottobre
2023(data da definire)

Criteri selezione progetti extracurriculari, etc

Collegio del 21-11-2023

Elaborazione PTOF, etc

Collegio del 19-12- 2023

Criteri di valutazione, etc

Collegio del 13-02- 2024

Verifica intermedia attivita PTOF
Iscrizioni a. s. 2023/2024

Collegio del 15-05-20242024

Adozione libri di test, etc.

Collegio del mese di giugno
2024(data da definire)

Verifica lavoro svolto dalle F.S.

INCONTRI CON LO STAFF DI PRESIDENZA

settembre 2023(data da definire)

Collaboratori-Funzioni Strumentali-Responsabili
di plesso-Coordinatori
Intersezione/Interclasse/Classe

dicembre 2023(data da definire)

Collaboratori-Funzioni Strumentali-Responsabili
di plesso

gennaio 2024(data da definire)

Collaboratori-Funzioni Strumentali

Collaboratori-Funzioni Strumentali-Responsabili

marzo 2024(data da definire) di plesso
Collaboratori-Funzioni Strumentali-Responsabili
maggio 2024(data da definire) di plesso

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO:

CONSIGLI DI CLASSE:

MESE 0.D.G
NOVEMBRE o Analisi della situazione iniziale della
06 novembre 2023 | Ore 15:15 | 1A classe raccolta dati per la stesura della
LUNEDI Ore 16:15 | 2A progettazione didattico- educativa del c. d.
Ore17:15 | 3A C.
¢ Indicazioni progetti attivita didattiche
Ore 15:15 | 3E Progettazione interventi educativi-didattici
08 novembre 2023 | Ore 16:15 | 1E per gli alunni in situazione particolare
MERCOLEDY Ore 17:15 | 2B (Handicap - DSA - BES)
Ore 18:15 | 3B o Ultimi 20 minuti con i rappresentanti dei
10 novembre 2023 | Ore 15:00 | 1C genitori:
VENERDI' Ore 16:00 | 2C v" Insediamento dei neo —eletti
Ore 17:00 | 3C v And.an!ento.dldattu_:o della <_:Iasse e
socializzazione dei progetti




13 novembre 2023 | Ore 15:15 | 3D v" Comunicazioni
LUNEDY Ore 16:15 | 2D
Ore17:15 | 1B
Ore18.15 | 1D
MARZO . Andamento didattico-disciplinare della
4 marzo 2024 Ore 15:15 | 3B classe
LUNEDI Ore 16:15 | 2B . Verifica progettazione didattico-educativa
Ore 17:15 1E * Verifica PTOF
. Verifica interventi educativi- didattici per
Ore18:15 | 3E gli alunni in situazione particolare
(Handicap-DSA-BES)
Ore 15:15 | 1A . Programmazione obiettivi educativo-
Ore 16:15 | 2A didattici per i mesi di aprile- maggio
06 marzo 2024 Ore 17:15 | 3A . Ultimi 20 minuti con i genitori
MERCOLEDY
Ore 18:15 | 3D
8 marzo 2024 Ore15:15 | 1D
VENERDI’ Ore 16:15 | 2D
Ore17:15 | 1B
11 marzo 2024 Ore15:00 | 1C
LUNEDP Ore 16:00 | 2C
Ore17:00 | 3C
MAGGIO e Andamento didattico- educativo della
03 maggio 2024 Ore15:15 | 1C classe
VENERDI' Ore16:15 | 2C ¢ Analisi situazioni particolari
Ore17:15 | 3C e Adozioni libri di testo a.s.2022/2023
Ore 1515 | 1A o UItmp 29 minuti con i rappresentanti dei
genitori
Ore 16:15 | 2A
06 maggio 2024 | Ore 17:15 | 3A
LUNEDI
Ore 18:15 | 3D
08 maggio 2024 Ore15:00 | 1D
MERCOLEDI Ore 16:00 | 2D
Ore 17:00 | 1B
10 maggio 2024 Ore 15:15 | 2B
VENERDI’ Ore 16:15 | 3B
Ore16:15 | 1E
Ore17:15 | 3E
MAGGIO
PRESCRUTINIO CLASSI TERZE
27 maggio 2024 | Ore 15:15-3A | Raccolta degli elementi utili ai fini della valutazione finale
LUNEDr Ore 16:15-3B | relativa ad ogni singolo alunno compreso il numero
Ore 17:15-3C | orientativo delle ore di assenza per ciascuna disciplina;
*Raccolta degli elementi necessari alla stesura della relazione
31 maggio 2024 | Ore 15:15-3D | finale del c. d. classe con:
MERCOLEDr Ore 16:15- 3E | * Modalita di svolgimento dell’esame




sCaratteristiche delle prove scritte

*Modalita di conduzione del colloquio

* Criteri di valutazione.

Socializzazione su:

*modello di certificazione delle competenze
scriteri per la certificazione delle competenze
ecriteri per la correzione delle prove d’esame.

VALUTAZIONE 1°

QUADRIMESTRE

Scuola primaria

31 GENNAIO
MERCOLED! COME DA CALENDARIO ALLEGATO
01 FEBBRAIO
GIOVEDI COME DA CALENDARIO ALLEGATO
02 FEBBRAIO
VENERDY' COME DA CALENDARIO ALLEGATO
Scuola Secondaria 1° grado
02 febbraio 2024 Ore15:15 | 1A
VENERDI ¢ Ore 15:15 | 2A
Ore 16:15 | 3A
Ore17:15 | 3D
Ore 18:15 | 1C
05 febbraio 2024 Ore 16:15 | 2C
LUNEDF Ore 17:15 3C SCRUTINIO PRIMO QUADR|MESTRE
07 febbraio 2024 Ore 15:00 | 2B
MERCOLEDY Ore 16:00 | 3B
Ore 17:00 | 1E
Ore 18:00 | 3E
09 febbraio 2024 Ore 15:15 | 1D
VENERDI* Ore 16:15 | 2D
Ore17:15 | 1B

VALUTAZIONE 2°

QUADRIMESTRE

Scuola primaria

10-11Giugno

COME

DA CALENDARIO ALLEGATO




SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

10 giugno 2024

Ore 08:00

1A

LUNEDIP

Ore 09:00

2A

Ore 10:00

3B

Ore 11:00

3A

Ore 12:00

1B

Ore 15:00

2B

Ore 16:00

2C

Ore 17:00

3C

Ore 18:00

1C

11 giugno 2024

Ore 08:00

1D

MARTEDI**

Ore 09:00

2D

Ore 10:00

3D

Ore 11:00

1E

Ore 12:00

3E

SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

Riunione preliminare

Mercoledi 12 giugno ore 16:00

INCONTRI SCUOLA/FAMIGLIA

ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI NEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/ CLASSE

LUNEDI’ 23 OTTOBRE 2023 (SCUOLA SECONDARIA)

MARTEDI’ 24 OTTOBRE 2023 (SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA)

SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA

CONSIGLI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE:

23- OTTOBRE

-S.S..

Votazioni per I'elezione dei
rappresentanti dei genitori nei
Consigli di Intersezione/
Interclasse/Classe precedute
da assemblee in modalita
telematica

24 OTTOBRE

S.P.-S.l.

Votazioni per I'elezione dei
rappresentanti dei genitori nei
Consigli di Intersezione/
Interclasse/Classe precedute
da assemblee in modalita
telematica




14 NOVEMBRE

S.P-S.S.-S.l.

Insediamento- Analisi
situazione iniziale-
Presentazione Progettazione
Annuale- Verifica andamento
didattico-disciplinare

23 GENNAIO

S.P-S.I.

Andamento didattico
disciplinare; verifica lavoro
svolto ed eventuale
adattamento azione didattica

12 MARZO

S.P-S.l

Verifica andamento didattico-
disciplinare-vedi o.d.g.

7 MAGGIO

S.P-S.l.

Proposte, conferme e nuove
adozioni libri di testo(SOLO
S.P..);
altro come da O.d.g.
differenziato per ordine di
scuola

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

DICEMBRE
04 DICEMBRE 2023 |1A-2B 15:30 - 16:30
LUNEDI 1D-2D-3D 16:30 - 17:30 Ricevimento genitori-
Andam.-did. Discipl.
06 DICEMBRE 2023 2C-3B-3C 15:30 - 16:30 Ricevimento genitori-
MERCOLEDYI’ 1E-3A-1C 16:30 -17:30 Andam.-did. Discipl.
3E-1B-2A 17:30 - 18:30
FEBBRAIO
16 FEBBRAIO 2024 |1A-2B 15:30 - 16:30 Comunicazioni e presa
VENERDI’ 1D-2D-3D 16:30 - 17:30 visione esiti valutazione
quadrimestrale.
19 FEBBRAIO 2024 |2C-3B-3C 15:30 - 16:30 Comunicazioni e presa
LUNEDI 1E-3A-1C 16:30 - 17:30 visione esiti valutazione
3JE-1B-2A 17:30 - 18:30 quadrimestrale.




APRILE

24 GIUGNO 2024

CLASSI SECONDE

15 APRILE 2024 1A-2B 15:30 - 16:30 Comunicazioni e presa
LUNEDI 1D-2D-3D 16:30 - 17:30 visione esiti valutazione
quadrimestrale.
17 APRILE 2024 2C-3B-3C 15:30 - 16:30 Comunicazioni e presa
MERCOLEDY’ 1E-3A-1C 16:30 - 17:30 visione esiti valutazione
JE-1B-2A 17:30 - 18:30 quadrimestrale.
GIUGNO
CLASSI PRIME Pubblicazione

Documento di
Valutazione alle famiglie
su Registro elettronico

INCONTRI DIPARTIMENTI S.P-S.S. 1° GRADO

MESE DATA DURATA
NOVEMBRE 2023
GENNAIO 2024 DA PROGRAMMARE 2H
MARZO 2024
MAGGIO 2024

Il presente piano, sviluppato su una divisione dell’attivita didattica in quadrimestri, potra subire
variazioni ed ulteriori adattamenti, sulla base di eventuali esigenze didattico - organizzative.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Eleonora Pipitone



ALLEGATO

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 1° QUADRIMESTRE

Giorno CLASSE PLESSO ORARIO
31/01/2024 1A Poggioreale ORE 15,00
1B Poggioreale ORE 15,30
1A Daniele Ajello ORE 16,00
1B Daniele Ajello ORE 16,30
1C Daniele Ajello ORE 17,00
2A Daniele Ajello ORE 17,30
2B Daniele Ajello ORE 18,00
2C Daniele Ajello ORE 18,30
01/02/2024 2A Poggioreale ORE 15,00
2B Poggioreale ORE 15,30
3A Daniele Ajello ORE 16,00
3B Daniele Ajello ORE 16,30
3C Daniele Ajello ORE 17,00
3D Daniele Ajello ORE 17,30
4A Daniele Ajello ORE 18,00
4B Daniele Ajello ORE 18,30
4C Daniele Ajello ORE 19,00
02-02-2024 3A Poggioreale ORE 15,00
3B Poggioreale ORE 15,30
4A Poggioreale ORE 16,00
4B Poggioreale ORE 16,30
5A Daniele Ajello ORE 17,00
5B Daniele Ajello ORE 17,30
5C Daniele Ajello ORE 18,00
5A Poggioreale ORE 18,30
5B Poggioreale ORE 19,00




SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 2° QUADRIMESTRE

Giorno CLASSE PLESSO ORARIO

10/06/2024 1A Poggioreale ORE 9,00
1B Poggioreale ORE9,30
1A Daniele Ajello ORE 10,00
1B Daniele Ajello ORE 10,30
1C Daniele Ajello ORE 11,00
2A Daniele Ajello ORE 11,30
2B Daniele Ajello ORE 12,00
4C Daniele Ajello ORE 12,30
2C Daniele Ajello ORE 13,00
2A Poggioreale ORE 15,30
2B Poggioreale ORE 16,00
3A Daniele Ajello ORE 16,30
3B Daniele Ajello ORE 17,00
3C Daniele Ajello ORE 17,30
3D Daniele Ajello ORE 18,00
4A Daniele Ajello ORE 18,30
4B Daniele Ajello ORE 19,00

11-06-2024 3A Poggioreale ORE 9,00
3B Poggioreale ORE 9,30
4A Poggioreale ORE 10,00
4B Poggioreale ORE 10,30
5A Poggioreale ORE 11,00
5B Poggioreale ORE 11,30
5A Daniele Ajello ORE 12,00
5B Daniele Ajello ORE 12,30
5C Daniele Ajello ORE 13,00




